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Introduction :
Cet espace vous permet de stocker, organiser et partager vos fichiers facilement avec d’autres
utilisateurs.

Acces a la plateforme :

Accéder a I’Espace membre :

e En bas de chaque page du site (dans le pied de page), vous trouverez un lien appelé "Espace
membre".
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e Cliquez sur ce lien pour accéder a la page de connexion.

Connexion a I’espace membre :

Vous devez d’abord vous procurez vos identifiants avec I'admin du site pour pouvoir se connecter.

o Entrez votre adresse e-mail et votre mot de passe dans les champs prévus.
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Présentation de 1’espace de partage de documents :
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Fonctionnalités principales :

Uploader un fichier :

Cliquez sur le bouton "Uplaod files" puis lorsqu’une fenetre s’affiche cliquer ensuite sur le
bouton "Choose Files" .

| A i Files [C3
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e Choisissez un ou plusieurs fichiers depuis votre ordinateur.
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Le fichier uploader s’affichera sur ’interface.
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Créer un dossier :

Cliquez sur "New folder".
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Donnez un nom a votre dossier, puis cliquez sur ‘Create’.



Create New Folder

Essal

Partager un document ou un dossier :

e Sélectionnez le fichier ou le dossier a partager.
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e L3 onsetrouve al'intérieur du dossier sélectionné
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Pour partager le dossier cliquer sur I'icon =" personne ci-dessous, un petit fenétre vas
s’afficher puis selectionnez ‘All Users’ puis dans le menu deroulante ‘Full acces’
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Created By
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Gestion des documents

® \ous pouvez déplacer, partager, renommer, télécharger et supprimer un fichier ou un
dossier a tout moment.
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Pour revenir sur la page ou se trouve tous vos fichiers cliquez sur Home.
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